
 
CIRCULAR Nro. 32 

Viernes 10 de septiembre 2021 
 

 
De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 

 
Asunto: Programación de actividades semanas del 13 de septiembre al 17 de septiembre del 2021 
 
Cordial saludo 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar, 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, para alcanzar eficazmente las 
metas de calidad que hemos trazado acorde con la Autoevaluación institucional, el Plan de mejoramiento y el Plan 
de acción institucionales para este año y en concordancia con el año anterior, elemento de planeación estratégica 
que se ajustaran con los requerimientos, ofertas y situaciones que van llegando y presentándose durante la 
vigencia de este año escolar. 
 
 

 
1. DOCENTES DE DISCIPLINA 

 

SEDE 1 MAÑANA Claudia Ramírez 

TARDE Sandra Grisales 

 

SEDE 2 MAÑANA Julio Méndez 

 TARDE Richar del Valle 

 
 

2. ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 
 
LUNES 13 DE SEPTIEMBRE 
 

ACTIVIDADES Lugar/Hora Responsable Para tener en cuenta 

Proceso Vacunación COVID 19 

y Esquema Completo 

Vacunación 

Ambos Bloques 
 
Bloque Nro 1 Esquema 
Completo Vacunación 
 
Bloque Nro 2 Vacunación 
COVID 19 

Directivos docentes 

y Docentes 

Ver Orientaciones Proceso 

Vacunación 

Reunión Comité Alimentación 

Escolar 

Aula Múltiple Bloque Nro. 1 
 
H. 11:00am 

Proyecto Bienestar 

Estudiantil 

Los orientadores de grupo 

deben enviar la invitación a los 

padres de familia del Consejo 

de Padres 

También asisten 

representantes de grupo grado 

8, 9, 10, 11, Personera, 

Contralora, Mediador Escolar y 

estudiante representante al 

directivo 

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970; Acuerdo Municipal 

No. 0016 de mayo de 1995 y Resolución No.05771 de mayo 16 de 2016; Núcleo 916; Dane: 105001001236.  

Teléfonos: 2639104 y 5160486. Dirección: Cra. 36 Nro. 85 B 140.   

Email: ie.montecarlo-guillermogaviria@medellin.gov.co 
 

mailto:ie.montecarlo-guillermogaviria@medellin.gov.co


Inducción académica docente 
de Ingles Leisy Cabrera … 

Bloque 1 coordinación 
académica  
 
 
H. 10:00am - 12:00 M   

Coordinador 

académico  
 

Reunión Equipo Directivo: 
Rectora y coordinadores 

Rectoría 
 
 
H. 1:00pm 

Rectora, 

Coordinadores 
 

Reunión Docentes Grado 5° 

Bloque 1 Coordinación 
académica 
 
H. 12:00M 

Coordinador 

académico 
 

 
 
MARTES 14 DE SEPTIEMBRE 
 

ACTIVIDADES Lugar/Hora Responsable Para tener en cuenta 

Reunión Consejo Directivo 

Rectoría 
 
 
H. 8:00am – 4:00pm 

Rectora, Integrantes 

Consejo directivo 
 

Visita Infraestructura 

Ambos Bloques 
 
 
En cualquier hora del día 

Directivos docentes y 

Docentes 
 

Exposiciones de Media 
Técnica para los proyectos 
Productivos 

Aula Múltiple Bloque Nro 1 
 
 
H. 9:00am – 11:00am 

Yanet González. 

Adriana García, José 

Molina, Docentes Sena 

 

Inducción docente de Ingles 
Leisy Cabrera 

• Programa Master   

• y plataforma G-swit de 
Google  

 

Bloque 2 coordinación 
académica  
 
 
H. 10:30am -12:00M 
 

• Profesora Nubia 

Arias y Secretaria 

Gloria  

• Profesor Oscar 

Villada  

 

Formación para Padres de 

Familia y Estudiantes 

“Conducta Suicida” 

Aula Múltiple Bloque Nro 2 
 
H. 11:00am – 1:00pm 

Entorno Protector 

Los orientadores de grupo 

deben enviar la invitación a 

los padres de familia del 

Consejo de Padres Grado 6° - 

11° 

También asisten 

representantes de grupo 

grado 6° - 11° 

Reunión Docentes Grado 2° 

Bloque 1 Coordinación 
académica 
 
H. 10:30am – 11:30am 

Coordinador académico  

Reunión Con Colegio 

Privado Vermont 

Bloque 1 Coordinación 
Académica 
 
H. 12:30M – 2:00pm 

Coordinador 

Académico, Nubia Arias, 

Miguel Pérez, Jaime 

Quinto 

 

Formación Proyecto 

Educación Sexual 

Aulas de Clase Octavo 
Bloque Nro. 2 
 
H. 2:00pm 

Psicólogo Entorno 

Protector 
 

 
 



 
MIERCOLES 15 DE SEPTIEMBRE 
 

ACTIVIDADES Lugar/Hora Responsable Para tener en cuenta 

Reunión Docentes Bloque Nro 1 

Biblioteca Bloque Nro 1 
 
Docentes que cumplen 
Jornada Tarde 
H. 10:15am – 11:45am 
 
Docentes que cumplen 
Jornada Mañana 
H. 12:20M – 1:40M 

Directivos docentes y 

Docentes 
 

Exposiciones de Media 
Técnica para los proyectos 
Productivos 

Aula Múltiple Bloque Nro 1 
 
 
H. 9:00am – 11:00am 

Yanet González. Adriana 

García, Docentes Sena 
 

Inducción docente de Ingles 
Leisy Cabrera 
 
Aula de apoyo DUA y PIAR 
 

Bloque 2 coordinación 
académica  
 
H. 10:00am - 12:00M 
 

Maestra Del aula de apoyo 

Ana Dolly Osorio  
 

Formación Proyecto 

Educación Sexual 

Aulas de Clase Octavo y 
Noveno Bloque Nro. 2 
 
H. 2:00pm 

Psicólogo Entorno 

Protector 
 

 
 
JUEVES 16 SEPTIEMBRE 
 

ACTIVIDADES Lugar/Hora Responsable Para tener en cuenta 

Reunión Docentes Bloque Nro 2 

Biblioteca Bloque Nro 2 
 
Docentes que cumplen 
Jornada Tarde 
H. 10:20am – 11:40 
 
Docentes que cumplen 
Jornada Mañana 
H. 12:20M – 1:40M 

Directivos docentes y 

Docentes 
 

Exposiciones de Media 
Técnica para los proyectos 
Productivos 

Aula Múltiple Bloque Nro 
1 
 
 
H. 9:00am – 11:00am 

Yanet González. 

Adriana García, José 

Molina, Docentes Sena 

 

Formación Proyecto 

Educación Sexual 

Aulas de Clase Noveno 
Bloque Nro. 2 
 
H. 2:00pm 

Psicólogo Entorno 

Protector 
 

 
 
VIERNES 17 DE SEPTIEMBRE 
 

ACTIVIDADES Lugar/Hora Responsable Para tener en cuenta 

Reunión Comité Alternancia 

Biblioteca Boque Nro 1 
 
 
H 11:00am 

Rectora, Comité 

Alternancia 
 

Exposiciones de Media 
Técnica para los proyectos 

Aula Múltiple Bloque Nro 
1 

Yanet González. 

Adriana García, 
 



Productivos  
 
H. 8:00am – 11:00am 

Docentes Sena 

Manejo de la Plataforma del 
Sistema de Información 
Unificada para la Convivencia 
Escolar SIUCE 

Plataforma Microsoft 
Team 
 
H. 2:00pm – 5:00pm 

Rectora, Coordinadores  

 
 

3. ORIENTACIONES COORDINACIÓN ACADÉMICA 
 
  
3.1. Proceso Vacunación COVID 19  
 
Requisitos: 

❖ Fecha próximo lunes 13 de septiembre de 2021 

❖ Lugar: Bloque 2 Barbados 

❖ Horario 8:00 am - 4:00 pm 

❖ Biológico para la vacuna: Pfaizer  

❖ Deben asistir acompañados de un adulto mayor (acudiente, papá o mamá) 

❖ Asistir con documento de identificación tanto el estudiante y como su acudiente. 

❖ Los estudiantes corresponden a los grados (6º a 11º, incluye caminar en secundaria y Aceleración del 

aprendizaje que cumplan el mínimo de edad) 

❖ Los grupos asisten en los siguientes horarios y espacios distribuidos en 4 subgrupos de 12 

estudiantes aprox. tal como indica el cuadro. Citar los grupos en subgrupos de 12 alumnos, según 

lista de grupo. 

 

BLOQUE 2 BARBADOS 

Grupo Subgrupo Subgrupo Subgrupo Subgrupo Hora 
      

6A 1-101- 01-12 2-102- 13-25 3-103- 26- 37 4- 104- 38-50 8:00 A.M. 

6B 1-105- 01-12 2-106- 13-25 3-107- 26- 37 4- 108- 38-50 8:00 A.M. 

6C 1-109- 01-12 2-110- 13-25 3-111- 26- 37 4- 201- 38-50 8:00 A.M. 

6D 1-202- 01-12 2-203- 13-25 3- Biblio- 26- 37 4-  Aula Mul- 
38-50 

8:00 A.M. 

      

7A 1-101- 01-12 2-102- 13-25 3-103- 26- 37 4- 104- 38-50 9:30 A.M. 

7B 1-105- 01-12 2-106- 13-25 3-107- 26- 37 4- 108- 38-50 9:30 A.M. 

7C 1-109- 01-12 2-110- 13-25 3-111- 26- 37 4- 201- 38-50 9:30 A.M. 

      

C/S 1-202- 01-12 2-203- 13-25 3- Biblio- 26- 37  9:30 A.M. 

      

8A 1-101- 01-12 2-102- 13-25 3-103- 26- 37 4- 104- 38-50 11:00 A.M. 

8B 1-105- 01-12 2-106- 13-25 3-107- 26- 37 4- 108- 38-50 11:00 A.M. 

8C 1-109- 01-12 2-110- 13-25 3-111- 26- 37 4- 201- 38-50 11:00 A.M. 

      

9A 1-101- 01-12 2-102- 13-25 3-103- 26- 37 4- 104- 38-50 1:00 P.M. 

9B 1-105- 01-12 2-106- 13-25 3-107- 26- 37 4- 108- 38-50 1:00 P.M. 

9C 1-109- 01-12 2-110- 13-25 3-111- 26- 37 4- 201- 38-50 1:00 P.M. 

      

10A 1-101- 01-12 2-102- 13-25 3-103- 26- 37 4- 104- 38-50 2:00 P.M. 

10B 1-105- 01-12 2-106- 13-25 3-107- 26- 37 4- 108- 38-50 2:00 P.M. 

10C 1-109- 01-12 2-110- 13-25 3-111- 26- 37 4- 201- 38-50 2:00 P.M. 

      

11A 1-101- 01-12 2-102- 13-25 3-103- 26- 37 4- 104- 38-50 3:00 P.M. 

11B 1-105- 01-12 2-106- 13-25 3-107- 26- 37 4- 108- 38-50 3:00 P.M. 

CLEI 1 al 6 Todos los interesados 2:00 -  4:00 pm 



 

NOTA: para comprender el cuadro de programación tenga en cuenta 

• Sub grupos.  1, 2, 3, 4. 

• Aula: 101,102…. 

• Orden de Lista: 01-12. 13-25, 26-37, 38-50- 

• (1-105-01-12) 

• Se citan solo los estudiantes que faltan por vacuna COVID 19 

• Si algún estudiante de los grados 6° - 7° es menor a 11 años  y aún le falta completar esquema de 

vacunación se debe presentar en Bloque Nro 1 Aula  204. 
  

3.2. Proceso Vacunación y Refuerzo 
 

Programación de refuerzo de la vacunación contra el Sarampión y la Rubeola menores de 11 años  

REQUISITOS  

➢ Fecha próximo lunes 13 de septiembre de 2021 

➢ Lugar Bloque 1 Montecarlo 
➢ Horario 8:00 am - 4:00 pm 

➢ Deben asistir acompañados de un adulto mayor (acudiente, papá o mamá) 

➢ Los estudiantes corresponden a los grados (Transición 0º a 5º, incluye Procesos Básicos y 

Aceleración del aprendizaje que cumplan el mínimo de edad). 

➢ Deben presentar esquema o carne de vacunación 

➢ Los grupos asisten en los siguientes horarios y espacios distribuidos en 4 subgrupos de 12 

estudiantes aprox. tal como indica el cuadro. Citar los grupos en subgrupos de 12 alumnos, 

según lista de grupo. 

BLOQUE 1 MONTECARLO 

Grupo/Aula Subgrupo Subgrupo Subgrupo Subgrupo Hora 
      

0A / 201 1- 01-12 2- 13-25 3- 26- 37  8:00 – 9:30 A.M. 

0B / 201 1- 01-12 2- 13-25 3- 26- 37  8:00 – 9:30 A.M. 

0C / 202 1- 01-12 2- 13-25 3- 26- 37  8:00 – 9:30 A.M. 

0D / 202 1- 01-12 2- 13-25 3- 26- 37  8:00 – 9:30 A.M. 

0E / 203 1- 01-12 2- 13-25 3- 26- 37  8:00 – 9:30 A.M. 

0F / 204 1- 01-12 2- 13-25 3- 26- 37  8:00 – 9:30 A.M. 

0G / 204 1- 01-12 2- 13-25 3- 26- 37  8:00 – 9:30 A.M. 

      

1A / 201 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 9:30 – 11:00 A.M. 

1B / 201 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 9:30 – 11:00 A.M. 

1C / 203 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 9:30 – 11:00 A.M. 

1D / 204 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 9:30 – 11:00 A.M. 

1E / 204 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 9:30 – 11:00 A.M. 

      

2A / 201 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 11:00 – 12:00 M. 

2B / 201 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 11:00 – 12:00 M. 

2C / 203 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 11:00 – 12:00 M. 

2D / 204 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 11:00 – 12:00 M. 

2E / 204 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 11:00 – 12:00 M. 

      

3A / 201 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 1:00 - 2:00 P.M. 

3B / 202 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 1:00 - 2:00 P.M. 

3C / 203 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 1:00 - 2:00 P.M. 

3D / 204 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 1:00 - 2:00 P.M. 



PB / 204 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 1:00 - 2:00 P.M. 

      

4A / 201 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 2:00 – 3:00 P.M. 

4B / 202 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 2:00 – 3:00 P.M. 

4C / 203 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 2:00 – 3:00 P.M. 

4D / 204 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 2:00 – 3:00 P.M. 

AC / 204 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 2:00 – 3:00 P.M. 

      

5A / 201 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 3:00 - 4:00 P.M. 

5B / 202 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 3:00 - 4:00 P.M. 

5C / 203 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 3:00 - 4:00 P.M. 

5D / 204 1-  01-12 2-  13-25 3-  26- 37 4-  38-50 3:00 - 4:00 P.M. 

 
NOTA: para comprender el cuadro de programación tenga en cuenta 

• Sub grupos.  1, 2, 3, 4. 

• Aula: 101,102…. 

• Orden de Lista: 01-12. 13-25, 26-37, 38-50- 

• (1-105-01-12) 

• En Primaria citar cada subgrupo de estudiantes cada 15 minutos, se citan solo los que les falta 

completar esquema vacunación 

• Si algún estudiante de los grados 3°, 4°, 5°, Procesos Básicos, Aceleración es mayor a 12 años  se debe 

presentar en Bloque Nro 2  Aula  103 
 
3.3. Recordar y Mejorar los Protocolos de Bioseguridad con los estudiantes 

 

 Las medidas que han demostrado mayor evidencia para la contención de la trasmisión del virus son medidas de 
autocuidado, cuidado de la salud mental, lavado e higiene de manos, distanciamiento físico, uso de tapabocas, 
ventilación adecuada, limpieza y desinfección y manejo residuos    
 

1.1. Medidas de autocuidado: 

En la situación actual, cuidarse también es cuidar a los otros y de acuerdo con esta consideración, cada persona 
es responsable de tomar decisiones de acuerdo con sus necesidades, capacidades, posibilidades y condiciones 
de vida que propendan por cuidado de si mismos, de los seres queridos y de la sociedad en general 

• Adoptar medidas de cuidado que pueden garantizar su protección, considerando las particularidades 
de su entorno y de sus condiciones de vida 

• Practique acciones de cuidado y autocuidado para lograr la protección necesaria para prevenir el 
contagio 

• Tener presente y extremar medidas de cuidado en el caso que alguno de los miembros de la familia 
presente alguna comorbilidad asociada a mayor riesgo de enfermedad grave por Covid-19 

1.2. Cuidado de la salud mental 

• Planifique las actividades que realizará fuera de casa y la forma en que se movilizará, así como las 
medidas de protección que empleará 

• Cuando regrese a casa priorice los protocolos de higiene y desinfección, y tómese un tiempo para 
considerar el impacto emocional que le generaron las actividades en el espacio publico y las medidas 
de protección. 

1.3. Lavado e higiene de manos: 

• La institución dispondrá de insumos para realizar la higiene de manos con agua limpia, jabón y toallas 
desechables y alcohol glicerinado mínimo al 60% máximo 95%. La higiene de manos con alcohol 
glicerinado se debe realizar siempre y cuando las manos estén visiblemente limpias. 

• Igualmente, áreas comunes y zonas de trabajo de puntos para el lavado frecuente de manos por lo 
menos cada 3 horas en donde el contacto con el jabón debe durar mínimo 20 – 30 segundos. 

• Se recomienda el lavado de manos después de entrar en contacto con superficies que hayan podido 
ser contaminadas por otra persona (manijas, pasamanos, cerraduras, transporte), después de ir al 
baño, después de estornudar o toser, antes y después de usar tapabocas y antes y después de comer. 

• Habrá recordatorios de la técnica del lavado de manos en la zona en la cual se realiza la actividad 



lavado de manos explicando entre otras que el lavado de manos con agua y jabón debe realizarse 
cuando las manos están visiblemente sucias, antes y después de ir al baño, antes y después de 
comer, después de estornudar o toser, antes y después de usar tapabocas, o antes de tocarse la cara. 

1.4. Distanciamiento físico. 
Todos los miembros de la comunidad debemos permanecer al menos a 1 metro de distancia de otras personas y 
entre los puestos evitando contacto directo. 

• El aforo de las aulas de clase es de 22 estudiantes excepto en los grados Transición, Aceleración, 
Procesos básicos Decimo, Once donde los grupos son reducidos procurando siempre mantener un 
distanciamiento físico entre los estudiantes de 1 metro 

• La institución adopta el modelo actividades académicas de manera presencial 

1.5. Manejo de los tapabocas 

• Uso del tapabocas obligatorio en la institución educativa 

• El uso correcto de los tapabocas es fundamental para evitar el contagio. 

• Se puede usar tapabocas de tela, siempre y cuando cumplan con las indicaciones del 
Ministerio de Salud y Protección Social. 

• Siempre debe hacer el lavado de manos antes y después de usar el tapabocas. 

• Se recomienda el uso de tapabocas que cubren de manera no oclusiva la nariz y boca de las 
personas  

• El uso correcto de tapabocas, esto es cubriendo nariz y boca, es fundamental para evitar el contagio; 
igualmente, es muy importante retirarse el tapabocas evitando el contacto con zonas contaminadas o 
dispersión del agente infeccioso 

• Ajuste el tapabocas, si tiene elásticos, por detrás de las orejas; si es de tiras se debe atar por encima 
de las orejas en la parte de atrás de la cabeza y las tiras de abajo por debajo de las orejas y por 
encima del cuello 

• La colocación debe ser sobre la nariz y por debajo del mentón 

• La cara del tapabocas con color (impermeable) debe mantenerse con cara externa. Sujete las cintas o 
coloque las gomas de forma que quede firmemente 

• No toque el tapabocas durante su uso. Si debiera hacerlo, lávese las manos antes y después de su 
manipulación. 

• Cuando se retire el tapabocas, hágalo desde las cintas o elásticos, nunca toque la parte externa de la 
mascarilla inmediatamente después del retiro del tapabocas realice lavado de manos con agua y 
jabón. 

• Los tapabocas no se deben dejar sin protección encima de cualquier superficie (ej. Mesas, repisas, 
escritorios, equipos entre otros) 

 
3.4. Implementación, seguimiento del nuevo esquema de alternancia 

 
En la institución se implementó la prestación del servicio educación bajo el esquema de presencialidad y alternancia y 

se han implementado medidas de bioseguridad con la comunidad educativa con el fin de preservar su bienestar y 

avanzar en el retorno gradual, progresivo y seguro   

Para seguir con este retorno gradual progresivo y seguro a las actividades académicas nos vemos en la necesidad de 

plantear un nuevo esquema de alternancia con el fin de  dar continuidad al proceso académico y además buscando 

que los estudiantes no pierdan la motivación a estudiar, se planeó que los grupos se van a dividir en dos subgrupos, esto 

aplica para todos los grupos excepto para Transición, Procesos Básicos, Aceleración, Caminar en secundaria, Decimo y once, se 

aplicara el horario que se está ejecutando en este momento de acuerdo a las siguientes orientaciones 

Primaria Jornada Mañana 
 
Subgrupo 1       Entrada de los estudiantes   6:50am 
                         Salida de los estudiantes     9:05am 
Subgrupo 2       Entrada de los estudiantes   9:35am 
                         Salida de los estudiantes    11:50am 
  
Primaria Jornada Tarde 
 
Subgrupo 1       Entrada de los estudiantes 12:15M 
                         Salida de los estudiantes     2:30pm 
Subgrupo 2       Entrada de los estudiantes   3:00pm 



                         Salida de los estudiantes     5:15pm 
 
En la primera semana se dictan las dos primeras horas de clase a cada subgrupo y termina en una orientación de grupo de 25 
minutos 
En la segunda semana se dictan las tres últimas horas de clase a cada subgrupo 

 
 
Secundaria Jornada Mañana 
 
Subgrupo 1       Entrada de los estudiantes   6:00am 
                          Salida de los estudiantes    8:45am 
Subgrupo 2       Entrada de los estudiantes   9:15am 
                          Salida de los estudiantes   12:00pm 
  
Secundaria Jornada Tarde 
 
Subgrupo 1       Entrada de los estudiantes 12:15M 
                          Salida de los estudiantes    3:00pm 
Subgrupo 2       Entrada de los estudiantes   3:15pm 
                          Salida de los estudiantes    6:15pm 
 
En la primera semana se dictan las tres primeras horas de clase a cada subgrupo 
En la segunda semana se dictan las tres últimas horas de clase a cada subgrupo 

 

 

 
CLAUDIA MARIA HINCAPIE ROJAS 

Rectora 
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Coordinador Académico         Coordinador de Convivencia         Coordinador Proyectos y de Convivencia                                                             

                                           
                                 


